
Die KBF betreibt in den Landkreisen Tübingen, Reutlingen und Zollernalb Einrichtungen
für Kinder und Jugendliche, Menschen mit Behinderung und Senior*innen mit derzeit 1800 
Beschäftigten. 

Wir suchen zum Ausbildungsbeginn am 01.09.2027 einen

Auszubildenden zum Kaufmann 
für Büromanagement (m/w/d)

Während Deiner Ausbildung

 bekommst Du Einblicke in alle Bereiche 
eines Sozialunternehmens 

 lernst Du betriebliche Zusammenhänge
und kaufmännisch-betriebswirtschaftliche 
Abläufe kennen

 kommunizierst Du mit allen Sachgebieten, 
Mitarbeitenden und externen Partnern

 bringst Du Dich bei der Optimierung und 
Gestaltung von Büroprozessen ein

 erhältst Du eine individuelle Betreuung, 
Förderung und Unterstützung durch 
erfahrene Ausbilder und Kollegen (m/w/d)

Das bringst Du mit

 einen guten mittleren Schulabschluss 
oder Abitur

 Du hast Spaß am Umgang mit Zahlen, 
Daten und Fakten

 Du bist teamfähig, verantwortungs-
bewusst und lernbereit 

 Du hast eine gute Ausdrucksweise in 
Wort und Schrift

 Du hast Freude, an Projekten mitzuarbei-
ten und eigene Interessen einzubringen

www.kbf.de

Wir bieten Dir

 kompetente und engagierte Begleitung während Deiner gesamten Ausbildung

 ein sehr kollegiales Team mit wertschätzender Arbeitskultur

 Vergütung nach TVöD (inkl. Jahressonderzahlung, zusätzliche Altersvorsorge)

 Fortbildungs- und Hospitationsmöglichkeiten

 gute Chancen auf eine Übernahme nach der Ausbildung und Möglichkeiten zur 
Weiterbildung

 betriebliche Gesundheitsförderung

 gemeinsame Aktivitäten wie Weihnachts- und Sommerfeste, Ausflüge sowie Teilnahme
an Sportveranstaltungen

Weitere Auskünfte vorab erhältst Du von Frau Jessica Helm, Telefon 07473 377-135.

Interessiert? 
Dann bewirb Dich bitte vorzugsweise über unser Stellenportal auf unserer Homepage 
www.kbf.de oder postalisch mit aussagekräftigen Unterlagen bei der KBF gGmbH, 
Personalstelle, In Rosenbenz 12, 72116 Mössingen.

Du hast Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Aufgaben? Du möchtest in 
einem Sozialunternehmen arbeiten und damit einen wichtigen Beitrag zur Gesellschaft 
leisten? Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir bieten eine abwechslungsreiche und 
zukunftssichere kaufmännische Ausbildung mit der Wahlqualifikation Personalmanagement 
und Rechnungswesen.


